
CITTÀ DI CASTENASO
Area Servizi di Comunità

BANDO PER L’AMMISSIONE 
AGLI ASILI NIDO COMUNALI A.S. 2023/24

ISCRIZIONI DAL 6 A  L 31 MARZO 2023  
PER I BAMBINI NATI DALL’01/01/2021 AL 31/12/2022

RICHIAMATI:
- il Regolamento dei servizi educativi per la prima infanzia, approvato con atto consiliare n. 6 del
04/02/2009 e modificato con delibera di C.C. n.10 del 25/02/2010;
- i criteri per la formazione delle graduatorie per le ammissioni ai nidi approvati con deliberazione
di Giunta Comunale n. 23 del 23 febbraio 2023;

 PREMESSO che:
- il Regolamento sopra indicato prevede all’art. 11 – Iscrizioni:  “Annualmente l’Amministrazione
comunale, con apposito bando, rende noto i criteri, le modalità ed i termini per l’accesso ai servizi
educativi, promuovendone la massima informazione e pubblicizzazione mediante modalità diverse.
La  domanda  d’iscrizione  deve  essere  presentata  perentoriamente  entro  il  termine  stabilito  e  le
domande  pervenute  successivamente  non  verranno  tenute  in  considerazione,  ai  fini  della
predisposizione della graduatoria di ammissione”;
- detto Regolamento prevede all’art. 12 che, qualora il numero delle domande superi la disponibilità
dei posti,  il  Responsabile di area formuli apposite graduatorie degli aventi diritto alla frequenza
suddivise per fasce di età (piccoli - medi - grandi) ed una graduatoria specifica per i posti part-time,
sulla base dei criteri e dei punteggi definiti nel dettaglio dalla Giunta Comunale;
- con determinazione n. 91 del 28/02/2023, integrata da determinazione 92/2023, è stato approvato
il presente Bando;

Con il presente avviso pubblico, il Comune di Castenaso intende avviare il procedimento per le
iscrizioni  e l’eventuale formazione di graduatorie  per l’ammissione agli  asili  nido comunali  per
l’a.s. 2023/24, secondo le modalità di seguito indicate.

DESTINATARI

Le domande potranno essere presentate per i bambini NATI DALL'01/01/2021 AL 31/12/2022.
I nati nel 2021 che sono già iscritti al nido per l’a.s. 2022/23 non devono ripresentare nuova
domanda in quanto proseguono la frequenza in continuità, salvo rinuncia da presentarsi per
iscritto. Per eventuali richieste di cambio nido o cambio sezione (es. da part-time a tempo
pieno) dovrà essere ripresentata nuova domanda per il servizio nido per l’a.s. 2023/24. Le
domande  potranno  essere  soddisfatte  o  meno  in  base  all’ordine  di  graduatoria.  L’utente
conserva in ogni caso il posto presso la struttura alla quale è assegnato nell’a.s. 2022/23. 



Le graduatorie di ammissione verranno formulate in via prioritaria per i residenti.
Saranno  considerati  come  residenti  anche  coloro  che  al  momento  dell'iscrizione  dichiarino
l'imminente immigrazione nel Comune, comunicando anche l'indirizzo di prossima residenza, fatto
salvo che al  momento dell'inserimento al  nido dovrà essere riscontrata l'effettiva residenza o la
pratica in corso.
Come previsto dal Regolamento, eventuali cittadini non residenti potranno presentare richiesta di
iscrizione, ma saranno considerati solo dopo che siano state soddisfatte le domande dei residenti,
previa formulazione di apposita graduatoria. 

TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Le domande potranno essere presentate  esclusivamente dal  6  marzo fino alle  ore 23:59 del  31
marzo 2023.
Le domande d’iscrizione dovranno essere presentate perentoriamente entro il termine stabilito e le
domande  pervenute  successivamente  non  verranno  tenute  in  considerazione,  ai  fini  della
predisposizione della graduatoria di ammissione, come previsto dal regolamento.

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

LE  DOMANDE  DI  ISCRIZIONE  POTRANNO  ESSERE  PRESENTATE,  NEI  TERMINI
SOPRAINDICATI, ESCLUSIVAMENTE ON-LINE mediante la compilazione di un modulo, in
formato  digitale,  accessibile  tramite  specifico  link  disponibile  sul  sito  web  del  Comune
www.comune.castenaso.bo.it  ,  nell'area  “Servizi  on  line”,  presente  a  fondo  pagina,  sezione
“servizi on line disponibili su siti web esterni”, Portale servizi educativi e scolastici.

PER ACCEDERE ALLA COMPILAZIONE DELLE DOMANDE ON-LINE I RICHIEDENTI
DOVRANNO  MUNIRSI  DI  CREDENZIALI  TRAMITE  AUTENTICAZIONE  SPID
(http://www.spid.gov.it/ ) O IN ALTERNATIVA ESSERE IN POSSESSO DI CIE (CARTA DI
IDENTITÀ ELETTRONICA) O CNS (CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI).

La domanda andrà presentata da uno dei soggetti che esercita la potestà genitoriale o da chi
esercita la tutela legale del minore. 

COME OTTENERE LE CREDENZIALI SPID

Lo SPID è un sistema di autenticazione che permette a cittadini ed imprese di accedere ai servizi
on-line della pubblica amministrazione con una identità digitale unica. L’identità SPID è costituita
da  credenziali  (nome  utente  e  password)  che  vengono  rilasciate  all’utente  e  che  permettono
l’accesso  a  tutti  i  servizi  on-line  che  si  stanno  integrando  in  numero  sempre  maggiore.  E’
utilizzabile da computer, tablet e smartphone.
Per ottenere le credenziali SPID, dopo la fase di registrazione è richiesta una prima autenticazione
de  visu,  salvo  essere  già  in  possesso  di  strumenti  avanzati  come  la  CIE  (Carta  di  identità
elettronica), CNS (Carta nazionale dei servizi) e la firma digitale. 
Le credenziali SPID sono rilasciate da alcuni Enti gestori dell’identità digitale (Identity Provider),
fra i quali attualmente anche LepidaID con il quale è possibile ottenere gratuitamente le credenziali
SPID anche presso gli enti pubblici dell'Emilia Romagna.

http://www.spid.gov.it/


Per il Comune di Castenaso lo sportello fisico per il riconoscimento, dopo aver completato la fase di
registrazione on-line su  https://id.lepida.it, è presente presso l’Ufficio Relazioni con il Pubblico,
Piazza Bassi, 1, Castenaso, previo appuntamento, telefonando ai seguenti numeri di telefono: 051-
60.59.243 - 60.59.248 - 6059208.
Al momento, il riconoscimento, è effettuato gratuitamente anche dagli sportelli delle Poste Italiane,
dislocati  sul  territorio,  previa  registrazione  sul  sito  delle  Poste  al  seguente  link:
https://posteid.poste.it/identificazione/identificazione_devisu.shtml 

Altri gestori effettuano l'autenticazione anche tramite videoconferenza e il servizio può essere a
pagamento. Per le modalità e i costi si può consultare il sito web di ciascun gestore. Per maggiori
informazioni: https://www.spid.gov.it/richiedi-spid

QUOTA DI ISCRIZIONE 

In sede di presentazione della domanda di accesso al servizio di asilo nido viene richiesto ai genitori
il versamento di una quota pari ad € 50,00, quale quota di iscrizione. Il versamento dovrà essere
effettuato esclusivamente tramite PagoPA, accedendo alla sezione  Pagamenti Online disponibile
sulla home page del sito del Comune di Castenaso, cliccando sulla sezione Servizi → Servizi online
disponibili su siti esterni  → Pagamenti Online. Una volta effettuato l'accesso si dovrà seguire il
percorso “Pagamenti tramite PagoPA” e nella sezione “Servizi di pagamento” si dovrà selezionare il
pagamento  spontaneo.  Nella  pagina  che  si  aprirà  dovrà  essere  selezionata  dall’elenco  la  voce
ACCONTO ISCRIZIONE ASILO NIDO, indicando come causale il nome del bambino iscritto e la
dicitura “iscrizione nido 23/24” (es: MARIO ROSSI – iscrizione nido 23/24) e come tipologia della
tariffa “Quota iscrizione Asilo Nido” e il numero di bambini per cui si effettua l’iscrizione. Nel
passaggio successivo dovrà essere compilato il  form con i  dati  del  pagante cliccando infine su
“Paga ora” ed effettuando l’accesso con SPID, CIE o CNS per concludere il procedimento. 
Nel modulo di presentazione della domanda on-line dovrà essere dichiarato l’avvenuto pagamento e
la data di effettuazione del medesimo. 
In caso di ammissione al nido, tale quota sarà oggetto di successivo rimborso, a seguito di avvio
della frequenza del bambino.
In caso di permanenza in lista d’attesa oltre il 31 marzo 2024 (termine ultimo per le ammissioni),
tale quota verrà restituita agli interessati. In caso di rinuncia al servizio, la quota non sarà restituita.

OBBLIGO VACCINALE

In base alla L. 119/2017 e alla L.R. 19/2016 art. 6, comma 2, l’iscrizione e la frequenza dei servizi
educativi e ricreativi pubblici e privati per la prima infanzia è condizionata all’assolvimento degli
obblighi vaccinali previsti dalla normativa vigente.

Pertanto con l'iscrizione agli asili nido comunali, al momento della domanda di ammissione viene
richiesto  al  genitore  l’impegno  a  sottoporre  il  bambino  alle  vaccinazioni  obbligatorie.  L’Ente
verifica direttamente l'idoneità alla frequenza presso l'Azienda USL di competenza, a seguito della
chiusura delle iscrizioni, senza necessità che i genitori producano certificazioni al Comune.
L  ’ammissione del bambino al nido, anche se collocato in posizione utile in graduatoria, rimane  
pertanto subordinata all’assolvimento di tale obbligo. 

https://www.spid.gov.it/richiedi-spid
https://posteid.poste.it/identificazione/identificazione_devisu.shtml
https://id.lepida.it/


ATTESTAZIONE INDICATORE ISEE DEL NUCLEO FAMILIARE 

La  comunicazione  degli  estremi  dell'attestazione  ISEE  del  nucleo  familiare  per  prestazioni
agevolate rivolte a minorenni, a corredo della domanda di ammissione al nido, è facoltativa.
Tuttavia, chi ritiene di poter ottenere un punteggio ai fini dell’accesso al servizio nido in relazione
alla situazione economica del proprio nucleo familiare, in base al punto 5) dei criteri approvati con
deliberazione  della  Giunta  comunale  n.  23  del  23/02/2023  o  comunque  intenda  far  valere  la
situazione economica del nucleo in caso di parità in graduatoria, dovrà dichiarare nella domanda il
valore dell'ISEE del nucleo familiare, con riferimento al DPCM 159/2013 e s.m.i. 

In caso di rilascio di attestazione ancora in corso al momento della presentazione della domanda, gli
interessati dovranno comunicare gli estremi della ricevuta di presentazione della D.S.U.
Chi non sia già in possesso di attestazione ISEE 2023 e sia interessato ad ottenerla può rivolgersi
gratuitamente ad un Centro Autorizzato di Assistenza Fiscale - CAAF - (vedasi elenco pubblicato
sul sito web del Comune).
E' inoltre possibile richiedere l'attestazione ISEE anche direttamente, collegandosi al sito dell'Inps
tramite l'apposito link (http://servizi2.inps.it/servizi/Iseeriforma/home.aspx) se si è in possesso di
credenziali SPID, CIE o CNS.
L’attestazione relativa al reddito ISEE del nucleo familiare rimarrà valida per tutto l’anno scolastico
e  verrà  considerata  anche  ai  fini  della  determinazione  della  retta,  qualora  il  bambino  venga
ammesso al nido.

INFORMAZIONE SUI SERVIZI

L’asilo nido è un servizio educativo per la prima infanzia, istituito dal Comune per i bambini in età
compresa fra i 9 mesi e i 3 anni.
Gli Asili Nido del Comune di Castenaso sono:

 l’Asilo Nido Piccolo Blu, in Via Gramsci, n. 41 a Castenaso, con tre sezioni. In questo nido
è presente la sezione piccoli (9-12 mesi). Tutte le sezioni sono a tempo pieno.

 l’Asilo Nido Piccolo Giallo,  in  Via Bargello,  n.  6 a  Castenaso,  con quattro sezioni  per
bambini dai 13 ai 36 mesi, a tempo pieno e a tempo parziale. Questo nido prevede l'apertura
nel periodo di sospensione del calendario educativo a Natale e a Pasqua.

 L’Asilo Piccolo Nido, in Via Grazia Deledda, n. 8 a Villanova di Castenaso, con due sezioni
a tempo pieno per bambini dai 13 ai 36 mesi. 

L’orario di funzionamento delle sezioni a tempo pieno va dalle ore 8:00 alle ore 16:30, con
possibilità di anticipo alle ore 7:30 e di posticipo fino alle ore 17:30 per le famiglie che ne
facciano specifica richiesta e che dimostrino di averne necessità per motivi di lavoro.  L’orario
delle sezioni part-time va dalle 8:00 alle 13:00 con possibilità di anticipo alle ore 7:30. 

http://servizi2.inps.it/servizi/Iseeriforma/home.aspx


Il calendario di funzionamento degli asili nido per l’a.s. 2023/24 prevede l'apertura dei servizi
dal 4 settembre 2023 (data di avvio degli inserimenti graduali) e termine il 28 giugno 2024.
Nel mese di luglio viene attivato,  in base all’iscrizione settimanale delle famiglie,  il  servizio
estivo unificato presso un'unica sede, per quattro settimane.

TERMINI APPROVAZIONE GRADUATORIA PROVVISORIA

Qualora le domande superino i posti disponibili si procederà alla formazione delle graduatorie per i
residenti. Le  graduatorie verranno formulate separate per fasce di età, in relazione all’età che i
bambini  compiranno  entro  il  mese  di  settembre  2023,  sulla  base  dei  criteri  approvati  con
deliberazione della Giunta Comunale  n. 23 del 23 febbraio 2023;
 PICCOLI  (9-12 mesi)
 MEDI (13-20 mesi) *
 GRANDI (21-32 mesi) *
 PART-TIME (dai 13 ai 32 mesi)

* Data la presenza di sezioni miste è possibile l’utilizzo delle graduatorie Medi e Grandi anche
in modo congiunto.

Entro il  termine del 28/04/2023 verranno approvate le graduatorie  provvisorie,  avverso le quali
potranno essere presentati eventuali osservazioni o ricorsi entro il termine che verrà indicato in fase
di pubblicazione delle stesse (15 giorni dalla pubblicazione).

CONTROLLI A CAMPIONE

Preliminarmente  all’approvazione  delle  graduatorie  definitive  verranno  effettuati  a  controlli
campione nella misura del 25% delle domande ammesse alle graduatorie e nei casi in cui sorgano
fondati dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese contestualmente alla domanda (art.
71 D.P.R 445/2000).

Nel caso di dichiarazioni non veritiere, il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguiti
(art.  75 D.P.R.  445/2000).  In  tali  casi  potrà  essere richiesta  la  presentazione,  entro un termine
prestabilito, della documentazione attestante quanto dichiarato.
Alcuni tipi di controlli vengono effettuati direttamente d'ufficio in particolare per quanto riguarda i
dati disponibili presso l’Ente (es. dati anagrafici) o presso altre Pubbliche Amministrazioni.

TERMINI DI APPROVAZIONE GRADUATORIA DEFINITIVE

A seguito dell’esame di eventuali osservazioni in merito alle graduatorie e agli esiti dei controlli a
campione, verranno approvate le graduatorie definitive (ovvero in caso di assenza di modifiche le
graduatorie provvisorie diventeranno definitive) entro il termine del 31/05/2023.

TERMINI E MODALITÀ DI RISPOSTA UTENZA

Entro  15  giorni  dall’approvazione  delle  graduatorie  provvisorie  verrà  comunicato  l’esito  delle
medesime tramite pubblicazione in forma anonima sul sito del Comune, nel rispetto della privacy. I



richiedenti  sono  invitati  a  prendere  nota  del  “codice  domanda”  inoltrata  al  fine  del
riconoscimento della propria posizione in graduatoria.  Relativamente a tale  pubblicazione
l’Ufficio fornirà avviso via mail. Nel caso non si dia luogo a graduatoria per sufficiente capienza
dei  posti  rispetto  alle  domande  pervenute,  si  procederà  direttamente  alla  comunicazione  di
ammissione.
Entro  20  giorni  dall’approvazione  delle  graduatorie  definitive  verrà  comunicato  l’esito  delle
medesime direttamente agli  interessati  con comunicazione di ammissione o permanenza in lista
d’attesa.

QUOTA CONFERMA POSTO ASSEGNATO

Si prevede, come da delibera di Consiglio Comunale n. 37 del 26/07/2012, da parte dei genitori dei
bambini ammessi al servizio di asilo nido, il versamento in acconto, indicativamente nel mese di
giugno, di un’ulteriore quota di € 100,00 quale conferma del posto assegnato, da effettuarsi tramite
PagoPA con  le  stesse  modalità  del  versamento  effettuato  per  l’iscrizione.  Decorso  il  termine
stabilito, il mancato pagamento della suddetta quota si intenderà come tacita rinuncia e il posto
verrà ritenuto disponibile per gli altri bambini in graduatoria.
In caso di ammissione al nido, questa quota sarà oggetto di successivo rimborso, a seguito di avvio
della frequenza del bambino.
In caso di rinuncia successiva al pagamento della quota di accettazione del posto assegnato e prima
dell’ingresso del bambino al nido, la quota versata non verrà restituita.

GESTIONE GRADUATORIE – ASSEGNAZIONE NIDO

In  fase  di  gestione  delle  graduatorie,  a  seguito  di  accettazione  del  posto  nido  assegnato  –
indipendentemente  dalla  preferenza  espressa  a  titolo  indicativo  in  sede  di  domanda  –  tale
accettazione si intende definitiva.
Nel caso di non accettazione del posto offerto nei termini previsti, in quanto non corrispondente alle
preferenze espresse in sede di domanda, il genitore può richiedere la permanenza in graduatoria. In
tale caso, la richiesta verrà accolta e il genitore sarà ricontattato solo nel caso in cui si rendesse
disponibile un posto corrispondente alle preferenze indicate.

INSERIMENTI

Gli inserimenti verranno effettuati in modo graduale e per gruppi di bambini, a partire dal mese di
settembre, prevedendo inserimenti anche nel mese di ottobre per le sezioni in cui verrà inserito un
elevato numero di bambini.
L’inserimento dei nuovi ammessi sarà preceduto da apposito colloquio con i genitori, effettuato dal
personale educativo del nido al fine di realizzare uno scambio di informazioni e di conoscenza sullo
sviluppo e sulle attitudini del bambino.
Da quest’anno verrà attivata una nuova modalità di inserimento a piccoli gruppi, più breve rispetto
agli scorsi anni, prevedendo un impegno dei genitori concentrato su alcune giornate, ferma restando
l’attenzione alle esigenze di ambientamento del singolo bambino.



Nel caso di rinunce in corso d’anno, saranno effettuati nuovi inserimenti fino al 31 marzo e non
oltre.

RINUNCE

La rinuncia volontaria al servizio, qualora il bambino fosse ammesso, deve essere presentata in
forma scritta.
La rinuncia presentata in corso d’anno scolastico determinerà la sospensione del pagamento della
retta solo se dovuta a cambio di residenza o a gravi motivi (di salute, familiari, ecc.) oppure se il
posto  lasciato  libero  consentirà  l’inserimento  di  un  altro  bambino  in  lista  d’attesa  (art.17  del
Regolamento servizi educativi per la prima infanzia).

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 – G.D.P.R., si informa che tutti  i  dati  personali  forniti
saranno utilizzati esclusivamente per l’espletamento delle procedure relative al presente avviso.
Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria ed il loro trattamento avverrà mediante strumenti
anche informatici idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza. 
All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 10 del Regolamento Europeo n. 679/2016.
Titolare del trattamento è il Comune di Castenaso, Piazza Bassi, 1 – 40055 Castenaso BO. 
Il richiedente, presentando la propria istanza di partecipazione, dichiara di essere a conoscenza e di
accettare le modalità di trattamento, raccolta e comunicazione innanzi menzionate.

PUBBLICITÀ

Il  presente avviso viene pubblicato  all’Albo del  Comune di  Castenaso e  sul  sito  web dell’ente
http://www.comune.  castenaso  .bo.it/  .

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E INFORMAZIONI

Il Responsabile del Procedimento è il Responsabile dell’Area Servizi di Comunità  del Comune di
Castenaso.
Per eventuali informazioni o necessità di assistenza, qualora non fossero in possesso di supporti
informatici per l’inoltro della domanda, i genitori potranno rivolgersi,all’Ufficio Relazioni con il
Pubblico (U.R.P) del Comune di Castenaso, Piazza Bassi, 1, Castenaso previo appuntamento da
prenotare telefonando ai seguenti numeri di telefono: 051 – 60.59.243; 60.59.248; 60.59.208 (per la
pratica di assistenza alla compilazione presso l'URP è previsto un contributo da parte dell'utente di €
5,00 - Delibera G.C. n. 171/2022). 
Per ulteriori chiarimenti rivolgersi all’ Ufficio Servizi educativi e scolastici ai numeri di telefono
051 6059253 – 131 o all'indirizzo di posta elettronica scuola@comune.castenaso.bo.it

Castenaso, lì 28/02/2023
La Responsabile dell’Area Servizi di Comunità

      Martina Masi
     (sottoscritto digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005)

mailto:scuola@comune.castenaso.bo.it
http://www.comune.castenaso.bo.it/
http://www.comune.castenaso.bo.it/
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